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PRENOTAZIONE DELLE AULE 
Guida rivolta agli studenti 

Si precisa che gli studenti minorenni non possono prenotare un’aula. 

Per poter accedere al gestionale delle aule bisogna utilizzare la mail e la password istituzionale. 
Dopo aver effettuato l’ “Autenticazione di ateneo” sarà possibile prenotare un’aula o annullare una 
prenotazione cliccando su “Prenotazione spazi”. Per procedere con la prenotazione bisogna 
selezionare l’icona con il tempio e la scritta “CONSVI”, in questo modo si vedranno tutto le aule 
interne all’Istituto. 

Per visualizzare tutte le aule in un’unica schermata premere il tasto “tutte” in alto a destra. Per 
scegliere il giorno che si vuole visualizzare selezionare il calendario in alto a sinistra. Per effettuare 
una prenotazione selezionare nella griglia il riquadro sotto l’aula desiderata che combaci con l’orario 
voluto.  
Comparirà così il riquadro “Inserimento rapido nuova prenotazione” dove saranno da compilare i 
seguenti campi: 

Raggruppamento: GENERALE 

Tipo: STUDIO 

Titolo: COGNOME e NOME 

Dalle – Alle: inserire l’orario desiderato 
Dopodiché, per confermare la prenotazione, cliccare sulla voce “Inserimento rapido >>”.  

• Ogni utente può prenotare un’aula per un massimo di 2 ore al giorno. 
• Solo gli studenti contemporaneamente iscritti a 2 corsi accademici possono 

prenotare un’aula per un massimo di 3 ore al giorno. 
• È possibile prenotare l’aula da una settimana ad almeno 48 ore di anticipo. 

Se la prenotazione è andata a buon fine si visualizzerà la seguente schermata. A questo punto 
attendere una mail automatica del sistema che informa se la prenotazione è stata confermata o 
annullata dall’ufficio competente.  
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Per eventuali necessità o domande urgenti si prega di contattare la Segreteria tramite 
email: prenotazioni@consvi.it 

 

Aule con particolari “esigenze” didattiche: 

001 Aula studio aperta a tutti gli studenti 

006 e 007 Aule riservate esclusivamente agli studenti di percussioni 

104 Aula riservata esclusivamente agli studenti di arpa 

105 Aula riservata esclusivamente agli studenti di contrabbasso 

da 106 a 109 Aule ad uso esclusivo degli studenti di strumenti ad arco e di 
pianoforte 

111 Aula riservata esclusivamente agli studenti di fortepiano 

205 Aula riservata al GRAIM 

da 216 a 223 Aule ex Liceo – si possono svolgere solo le lezioni di materie 
teoriche e sono prenotabili esclusivamente dai docenti 
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